
NalemejualankallS.stavka2 podsiavka 3 zakona o odsoiu iobrazovaniu
u osiovnoj srednjoj 6koi (,Narodne novne, brot 87/08. 86/09. 92110
105/10 ispravak 90111,16112,AA112 94113 152114 7t17 68t1a,9\t1g
64124 151122,156123). aanka 37. Zakona o paeama u drzavnoistlrbii
tavnih s uzbama (,Narodne novine . broj 15523), Uredbe o nazivima radnih
miesta uvietima za raspored koericitenlma za obraaui ptaae ujavnim
slurbama (,Narodne novine , btci2224) Pnvitnika o odgavarcju1oj vtsti
abtuzavanja udtelja isttuthth suradnika u oshovhoj Skott(Narodne novlhe
broj 6h 9, 752A) b Pftvjlhiku o dtelakrugu tuda tajnik te adninistaljvha-
tehniakih i panacnin paslavina koti se abav|aju u asnavnaj akotj (Narcdna
novine btuj 4An4)b alanka 43 Sratuta Osrov,e Skote podmorvtce ,Skobki
odbo'O\,o,,e Etole PoorJru ce od.a 04 02024donos

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE

dlanak 1

Ov m P rv r lom o sislemdlzrc'i rad.rh T esla jredujF se Lnurarl a
o qrlra.ia'ada u Osrovro Alol Pooruarce I c cle.al zacr_a .ad1rh

CtaBk 2
Sstenatizacija adnih njesla obuhvaea propisane
poslove kote €dnik obavlia, koercjeit za obraaun
za obavljanje poslova radnog mjesia, vrstu radnos
svakog radnos mjesta ibroj izv6ite[5

Ctanak 3.
l2raz u ovom Pravln ku navedeniu mLskom r6dtr
prpadnosti odnose se na osobe oba spola

ORGANIZACIJA RAOA

Canak4/l Rdn drel Je ooslolod1l sr'u/livodrle t. preostau,.,
odsovara 2a zalon iost rada
(2) Rad u osnovnoi Skoli Podmurvice ustroien j6 u dv0e

1 struano pedagoika
2 adminislraiivno-tehnidka

pla6e, platni razred, !viete
mjesta, kralak ops poslova

neutraln' su orede rodnc



Slruano-pedagoska slurba obavlja posove u svezi s izvodenjem nastavnos
plana prcgrama, nepoErednog odgojno obrazovnog rada s u@ncma,
aktivnostima u skladu s potrebanra i rtereslma udenlkaie prcmicanie struano-
pedasoikog rada u skladu sa zakonom provedbenim propisima, godisniim
planom pros.amom rada iSkoskinr kurikulumom

alanak 6.
Admin shal vnotehn aka sllrba obavja op@ pravne ikadrovske poslove
raaunovodsivene i kn)govodslvene postove posrove vodenja i auvanla
pedagoske dokwenlacile i evidencje oslvarivanja prava uaenika rcdlelia i
radfka, poslove lehn6kos odrravaiia rukovanja opremom i!rcdajma.
poslove odr:avanja aisloae objekata okolisa ie druge postove o skadu sa
zakonom, provedbenim propsma igodisnjim panom programom rada.

SISTEIIIATIZACIJA RADNIH MJESTA

ClanakT.

Radna mjesta u Osnovnoj skoli Podmurvic6 sistematizi.ana su na stjedea

LI) POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOI\I

RADNOG []JLS I /\

POSLOV KOJE OBAVLJA: ravnaleja Osnovne Skole

UVJET : prema zakonu o odsoju iobra2ovanju u osnovnojisrednjoj akoti

VRSTA RADNOG I\,IJESTA radio mjesto I vrste

OP s POSLOVA predsiav ja i zaslupa Skotu obavtja posrove postovodnos i
stueiog vodilela Skoe organzira lvodl€d Skole predlaze sko skom odbor!
staiui idruqe opae akte le linancilskipan polugodianjiisod inj obraaun,
planna.ad sazva vodisted. ce uditejskog vje6a, odgovara za sig!rnosl
Laenika, !aileja iostalh radnika suraalljes uiencima, rodiietjima
osnvaiem idrug m nadleir m slu:bama, na prop sairnaa n odtuaoie o
zasnvanju preslanku €dnos odnosa iobavja druse poslove u sktado sa
zakonom o odgoio obrazovaolu o osnovnoj i srednjoj Sko i le drusim
propisimaislatutuakole

BROJ IZVRSITELJA: jed an evideftnan u cod Sntem p anu i programu rada
sko e za lekuau dkolsku godin! i Reg sfuu zaposlen h iceniratz.anom
obraiunu paia u drzavnojsluzb ijavi m sluZbama (dalie u tekslu:Resisla0

2 aa ia



(2) OOGOJNO OBRAZOVN RAD

] PROPISANINAZV POSLOV]KOJE KOEFIC]JENT PLATN

1 0;ttelj -izv.s.t srvtenrk 262
238

e

241

UVJET o,emd Za.orJ o odsotL roo'aToval J u osnovrol s.edrjoj(1o,ire
P av l1r L o oogovara.i(ol vrsl ob.dzo\arra Lr reta s rucrrl sjradnna L



VRSTA MDNOG LIJESTA radna mlesta I ll. vrsle

OPIS POSLOVA: izvoilenje naslave idruglh oblika neposrednoga odgojno
ob.azovnog €dale oslaih poslova kojiproizlaze iz naravlikoldne odsojno
obrazovnog rada s unen cma, aktivnosii I pos ov iz nasiavnog plana i
prosrama, ku k! uma god anteg plana iprograma godiinieg izvedbenog
kurkuluma, Sko skog ku kuumaidrlg poslov uskladusaZakonomo
odgolu iobrazovanju u osnovnoj lsrednjoj gkol idrugrn posebnim zakonima
le PraviLnkom oljednim.adnm obvezama lailelja islrlcnih 6!radnika u
osnovnojakol iprema Od lciolednom god 6ntem ,adr:erju

BROJ IZVRSITELJA: evidenl an u codianjem plan! iprogramu rada ikoeza
iekLdu Skolsku qod nu lReqislru

11. PROPISANO RADNO MJESIA

ucitetj edukaciskaqrehabilitaciskog
2,51

PASLOVI KOJE ABAVLJA: ueibta e.lukatara rehabililatarc

UvJEft prcna Zakonu a octsoju i abrcravanju u asnovhoj i stedhjoj SkoL te
tuavilniku o odsova.ajucaj v6ti obrazavanja utilotja i stutnih suladnika u

vRsTA RADNOG MIESTA: ra.Jna mjesto t. vrste

aPlS POSLOVA: tzvadenje nastava i dtugih obtjka naposrcdhoga adsajna
ab.azavnag rada te oslatih poslava kojiptoizlaze iz naraviikolitine odgojno
abrazavnag rada s unenicina u posebnim razrednim odjetina iti adgajhim
skupinama po posebham progranu za uCenike s leSkoCama, aklivnosli i
paslovi iz naslavnog plana i prcgrcma, kunkuluna ili godiSnjeg plana i
prosrana, godisnjeg izvedbanog kurikuluna, Skotskag kunkutuma i drugj
pastavi u sktadu sa Zakonon a adgoju i obrazovanjL o asnavnaj j srodnjoj
akoliidtugin posobnin zakoninate Ptavilnikom o tjedhin tadnin obvezama
uditetja i stuAnih suraclnika u osnovnaj tkati i prcna Odluci o tkdnan i

BR1J tzvRStTELJA:_1_, evidentiran u cadisnjeh ptahu j pragfthu rada
Skole za lekr'u lkalsku sodinu i Resist.u

POSLOVIKOJE KOEFIC JENT PLATN



UVJET : prema Zakonu o odgoju iobrazovanju u osnovnoiisrednjoj sko iie
Pravlniku o odgovalajLrdol vrsl obrazovanla !atelia isiruan h suEdnika u

VRSTA RADNOG MJESTA 6dna mjesia I vrste

OPIS POSLOVA neposrcdo odgojno obazovnirad s laencma, struano
.azvotf i koordinaciiski pos ov i drugl strlani poslovi u skladusazahijevma
struke le obavjanje ostalih poslova koj prcizlaze i2 noposrednos odsojno
obrdzo\ro9 'ada L sk ddL !a za.orof o odgo u ioorazovdrtL u osnovlol
sredniojSkol te Pravinikom otjednm radnim obvezama uailelia lstruanih
suradnika u osnovnoj sko i i prema Odllciolednom isodiarjem zadureiju

BROJ IZVRSITELJA:3, ev denliEn u God sniem planLr prosramu rada akote
2a lekuau Skosku godin! iRegisrru

T3, ADtYtNtS FAITVNO TEFNtiK POMOCNtpOSLOV|

] PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA

Tatok Skolske uslanove 1 2,01 8.

POSLoVIKoJE OBAVLJA postov tain ka Skohke ustanove

UVJETI:
a) sveuail sni lntegrirani prjediplomski i d p omski sludij pravne sltuke i i
slruani dipiomski sludit javne upEve
b) srruanipr0ed promskisludij upravne slruke ako se ia naledaj ne lavi

VRSTA MDNoG MJESTA .adno mjesto L II vrsle

OPIS POSLOVA: normativno pravn posovi, kadrovskipostovi, opail
admin stral vneana il ekiposlovi sudjelovanje r p.ipremi sjednica ivodenje
dokumentacite skolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremeiu
admn siral vnciehniaklh ipomoanh radn ka, administEllvni postov koli
proizlaze iz godisnjeg pana p.ograma rada Skolete oslaliposlovlproptsani
Pravi. kom o djelokrugu €da tajnika te admin shativno - tehni6kim
pomoenim poslovma kojise obavljalLi u osnovnojskola



i5?',i'Lii.l',i',*-l"3il;"Tloi;;1;,' o.u,". r",,, prcs.mu rada

2, PROPISANI NAZIV RAONOG ]\,1JESTA

Voditeti raaLnovodsrva u Skoti 1

KOEFIC]JENT PLATN]RAZRED

2,A1 8.

POSLOVT KOJE OBAVLJA ipostovivoditetja radunovodslva u Skoti
UVJETI:

m61aru5[**fi$tfi5$u"'w
VRSTA RADNOG [,UESTA] radno mjesro I i tl vlste

,gu**$**;t*,:iffi::
gf;B'.5yi:ll:i'nfi 

i"ffJjdentrran!u 
codisnjem pranu i pros.mu rada

3. PROP|SAN| NAZTV RAONOG ]\,!JESTA KoEFtctJENr pLATNtRAZRED

Sriua. radnrh na tehnratom odrzavanlu 1,39 3

[?.1',9L[?i:,3flY.:ji"losrovi domaa/skohkos majsto' i p*rovi

VRSTA RADNOG ]VJESTA: ladno mjesto It v.ste



UVJETI zavrsena srednja akola tehnake vrsle i uvje€nje o posebnoj
zdravslvenoj sposobnostiza obavjanje poslova s posebnim uvjetima rada te
uvjerenje o osposobljenosli za tozen)etukovanje centtann. grijanjem prerna
Pravilniku o poslovma upEvlianja i rukovanja enerselskim poslrcjenjima

OPIS PoSLOVA:obavljanje popravaka o akou, oddavanje ptijaza a2a \)
ako! odr:avanje obtekla Sko e i okotisa rukovodenje ibri$ o radu
kolovnice toplnsklh slanica idrugih urcdaja, griianja posovidezursrvate
drug posoviu skladu s Pravlnikom odjetokrugu rada tajntka te
admi. siral vno -teh nidkim pomoonim postovima kojise obavtiaju u osnovnoj

aROJ IZVRSITELJA: l evidenftan u Godisntem panu iprogramu rada Skoe
za lekuau akosku godinu iRegislru

4 PROP SANINAZIV MDNOG IVJESTA

POsLoVl KOJE OBAVLJA posovi kuhara

UVJETI:
zavBera srednta akora- program klhar odnosio KVkuhar izavGen reaaj

VRSTA RAONOG I\,IJESTA radno mjesio ttt vrsre

oP s POSLOVA pos ovi planiranja, preuzimanja namimica pr prema i
podteaioplih obroka odnosno mlijeanih obroka za uaenike, aiaeenjo i
oddavanje klhinje tedrugiposloviu skradu s Pravinkom o djetokugu rada
latnka te adm nlsiralivno -rehniikim ipomooiim posovima kojise obavljaju

BRoJ ZVRSITELJA _2_, evidenriEn u codisnjem ptanu iprogramu rada
akole 2a tekudu Skotsku godinu iRegistLr

5 PROP SAN NAZ V RADNOG I,IJESTA

KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

1,30 2.

1,06

POSLOVIKOJE OBAVLJA:

UVJETI zavrsenaosnovna

VRSTA RADNOG IMJESTA:



OPIS POS LOVA] pos ov od davanja i a aaenja skolskog prostora opreme,
alsienle odr2avanle prilaza iulaza u skou, Skoskih uaionica kabirela,
radionica,sanitarnih avorova hodnika, siubSta svlaaonica blagovaonce
Skolske spoiGke dvorane idrugh prosiora ako e ivanjskog okolisa
namiesiala iopreme Skole ie p.ema potrebi poslovi dezursrva, dosrav0aak i
drugiposlov prema Pravhiku o djelokrugu radatajnikale adm n shalvno-
lehn ekm ipomo6n m poslovima kojise obavlalu u osnovnoiakota

BROJ IZVRS TELJA: -5 evidenriran u codt5njem panu progranru rada
5kole za tekuau Skosku god nu Registru

Clanak 8.
P.ipravnicizaposler na adnom mjesiu ua telia istftrdnih su.adnika imaju
pravo na koericijentza obraaun plaae u visiniod 90 % vrijednosiikoeiicijenla
za ob'aiJ. plad4 rdroS rtesra na lojp,e raspo eder

ata.ak I
U sluaaju promjene propisa kojima su propisani koeticrentiza obradun plade
radnog mjesia za koje zposlen k ima sklopljen ugovoro radu, a koj su
naveden u ovome Pravinku, odredbe novih odnosno izmiienjenth proptsa
neposredno se prlmjerjuju

Claiak 1o
(1) Vrsta skoplienog usovora o adu za pojedio radno mlesto ugovoro€du
na neodredeno il odredeno vijeme kao iugovoreno ljedio radnovnlemel
puno radno vdjeme od 40 salitjedno Iinepunoijedro radnovrj6rne
ev denl ranisu u Registru,
(2) Promlene podataka navedenih u stavku 1 ovosa alanka redov to se
aturnaju ievidenliEju u Resistru.

Clanak 11
(1) Pla6e druga materitalna prava zaposten ka navedenih u a anku 7 ovoga
Pravilnka ossuravaju u drtavnon proraaunu, ie so na ijih primjenjuiu dtanci
8.-10 ovoga Pravlnika.
(2) U Skoisezasniva €dniodnos isa 2aposlenicima za koje se pbee idrusa
mat€rjalna prava osiguravalu zdrugih izvo.a

dtanak 12.
Zaposlenicinavedeniu a anku 11 slavku 2. ovoga Pravinika u skadu s



PROPISANINAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOV KOJE
OBAVLJA

KOEf-lC JENT PLATN

RAZRED

201 u

PosLOvt KOJE OBAVLJA: udn6, u praduzenon borar*u

UvJETt: prcna zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjai tkolitB
Ptavitniku o odsovarajueoj vrsti obrazovanja udnelja i stunnih suradnika u

yRSL4 RADNOG MJESIAT ndha njasta 1 i 11. vrste

oPtS POSLOVA: nepasrodni odsotno obrazovnirad s utenicina, poslavi
panoCi u utenju i pravedbi orsanEnanas slabodnos vrenena te mosuhost
izvodenja dadalnog ra.|a, .lapunske naslave i izvannastavnih aktivnosli i drugi
paslavi u sklaclu s prapisima

BRoJ tzvRStTELJA:3 avidontnan u GodiSniam planu i prosnnu rada Skole
za takucu skalsku sadinu

POSLOVI KOJE OBAVLJA: pomo'nika u nastavi

UVJETI: prema zakanu o odgaju iobrazovanju u osnowaji srednjoj ikati,
zakanu o osabhaj asistanciji i Pravilniku o ponocnicina u nastai i strulnin
konunik aciskim po srednicima

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesla lll v61e

OPIS POSLOVA: prlranje neposredne potpore uaeniku tijekom odgotno
ob.azovnog procesa u zadacinra koj zahtijevaju komunikacijsku, senzonu i
moloriaku aktvnosi Lraenika, u krelanju. uzmanlu h6ne piaa, u obavlanju
higjenskih potreba, u svakodnevnim naslavnim, izvannaslavnLm i
izvanuaioniekm aktivnostima I ostali poslovi prema Pravlniku o pomoanicima
u nastavi shudnih komunikacrjskim posrednicima Zakonu o osobnoj

BROJ IZVRSITELJAT lOevdentiran u Godisntem planu programu rada gkole

za leklCu $ko sku godinu a usovo ma o radu odreileno je lEjanje .ad nos
odnosa ovlsno o odobrenim sredslvima



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREOBE

Clanak 13
U roku od 30 dana od dana siupanja na snagu ovoga P€vilnika 6vnale!je
duian ponld iii promjenu ugovoG o radu zaposenicima ako se radio
promjeniu odnosu na usovoro mdu kollle izmiienjen u postupku uskladvanla
ugovora o radu s odredbama Zakona o p aaama u dr:awrot s u:bi lav. m
su:bama ie Uedbom o nazivima radnih mjesta uvjetima za raspored
koericijenl ma za oblaaun pla4e uiavnim slu:bama

elarak 14
Ovat Pravinik slupa na snagu dan nakoi dana objave na og asnol ploal
Osnovne Sko e Podm!rui.-.

"0,*PredsFdn h Skosloq odbora:

Pravirnikie objavllen ra oglasioipioa Osiovne Skole Podmuruce dana
0410.2024 te je slupio na snaOr 510.2024

.Zo't^\"e Y)
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